Sxeuropass Curriculum Vitae Elisa Saporiti

INFORMAZIONI PERSONALI  Elisa Saporiti

¥ Via Maria Vittoria, 19, 10123, Torino, ltalia

BB e.saporiti@turismotorino.org

Sesso F | Data di nascita 20/03/1981 | Nazionalita ltaliana

POSIZIONE RICOPERTA  Quadro A - Responsabile Area Amministrazione

ESPERIENZA
PROFESSIONALE u

da02/2020 ad oggi  Responsabile Area Amministrazione
Turismo Torino e Provincia, Torino

Coordinamento e supervisione dell'ufficio acquisti, affari generali ed adempimenti societari, dell'ufficio
contabilita e bilancio e dell'ufficio personale, componente Comitato di Direzione

da10/2010201/2020  Responsabile Contabilita e Bilancio
Turismo Torino e Provincia, Torino

Coordinamento e supervisione dell’ufficio contabilita e bilancio

da 04/2006 a 09/2010  Impiegata Amministrativa
Turismo Torino e Provincia, Torino

Gestione ciclo attivo e passivo, rapporti con Istituti di credito

Settore Turismo

da 04/2005a03/2006  Impiegata Amministrativa
Softage Pubblidata Srl, Torino — c/o Turismo Torino, Torino

Gestione ciclo attivo e passivo

Settore Commercio

da 09/2003 2 03/2005 Impiegata Amministrativa
Farfui Sas, Torino

Gestione ciclo attivo e passivo, acquisti, gestione scorte di magazzino, programmi settimanali di
produzione.

Settore Industria Dolciaria

da 10/2002 ad 08/2003  Impiegata Amministrativa
Appiertofer Sas, Torino

Bollettazione e fatturazione, acquisti, gestione rapporti con Istituti di credito, conteggi per cedolini
paga, pratiche personale italiano e straniero

Settore Metalmeccanico
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da 05/2001 a 09/2002

da 01/2001 ad 04/2001

ISTRUZIONE E FORMAZIONE

2000

COMPETENZE PERSONALI

Lingua madre

Altre lingue

Inglese
Francese

Competenze comunicative

Competenze organizzative e
gestionali

Competenze professionali

Competenze informatiche

Patente di guida

ULTERIORI INFORMAZIONI

Dati personali

Curriculum Vitae Elisa Saporiti

Impiegata
Stac Plastic Spray Srl, Settimo Torinese (TO)

Bollettazione, pratiche commerciali clienti esteri, pratiche ufficio qualita, creazione schede di sicurezza
prodotti, scarico prodotti magazzino contabile.

Settore Chimico

Impiegata
Studio Medico di Medicina Generale — Dr. Alberto Mazza — Dr. Mario Lanfranchi, Torino

Accettazione clienti, fatturazione, acquisti.

Settore Studi Professionali

|
Diploma di ragioniere e perito commerciale
ITCS “8 Marzo” — Settimo Torinese
||
ltaliano
COMPRENSIONE PARLATO PRODUZIONE SCRITTA
Ascolto Lettura Interazione Produzione orale
A1 A1 A1 A1 A1
A1 A1l A1 A1 A1

Buone capacita di relazione acquisita nella gestione dei rapporti con soggetti quali Collegio Sindacale
e Istituti di Credito.

Capacita di coordinamento, sviluppate nella gestione di un team di 7 persone.

Consolidata esperienza e padronanza dei principi contabili e amministrativi.

Buona padronanza degli applicativi gestionali JGalileo, ACG su AS400 , del pacchetto Microsoft
Office, Lotus Notes.

Patente B

Autorizzo il trattamento dei miei dati personali ai sensi del Decreto Legislativo 30 giugno 2003, n. 196
"Codice in materia di protezione dei dati personali”.
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